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ACTA No. 010-2025 

COMITÉ DE VERIFICACIÓN PARA LA CONTRATACIÓN DE INSTRUCTORES EN LA VIGENCIA 2026, CENTRO 

NACIONAL DE HOTELERIA TURISMO Y ALIMENTOS. 

CIUDAD Y FECHA: Bogotá D.C, 18 de 

diciembre de 2025. 

HORA INICIO: 

15:00 

HORA FIN: 

20:00 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

SALA DE JUNTAS COORD. 

MISIONAL 

DIRECCIÓN: CENTRO NACIONAL DE 

HOTELERÍA, TURISMO Y ALIMENTOS 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

 

1. Verificar las hojas de vida de los postulados en el banco de Instructores 2026, de la Agencia 
Pública de Empleo SENA. 

2. Verificar el cumplimiento de perfiles de los aspirantes.  
3. Realizar la valoración de Hojas de vida de los aspirantes. 
4. Verificar que el Instructor cumpla con los requisitos establecidos en el diseño curricular del 

programa de formación y competencia.  
5. Aplicar los criterios objetivos de ponderación establecidos en la vigencia 2025 de acuerdo con 

la Circular No. 3-2025-000233 del 24 de octubre de 2025, avalados por el Comité de 

verificación del Centro Nacional de Hotelería, Turismo y Alimentos.  

6. Precisar los candidatos preseleccionados para cada una de las vacantes ofertadas.  

 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 

1. Determinar el cumplimiento de requisitos mínimos de los perfiles a contratar a través de 

banco de Instructores 2026 de la Agencia Pública de Empleo SENA, contemplados en la Circular 

No. 3-2025-000233 del 24 de octubre de 2025. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
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La reunión inicia con la presentación del comité de verificación de hojas para la vigencia 2026.   
  
Durante el desarrollo de la reunión se realizó la verificación de 21 hojas de vida, está valoración se 

realiza acorde a los parámetros establecidos por el Centro Nacional de Hotelería, Turismo y Alimentos, 

de acuerdo con la Circular 3-2023-000212 del 3 de noviembre de 2023, Circular 3-2024-000278 del 27 

de noviembre de 2024 Y definidos por el Comité de verificación.  

  
A continuación, se evidencian los Instructores que cumplen y no cumplen en cada una de las 
vacantes:   
 

 

VALORACION DE HOJAS  

 

Número de vacante: 65597 

Programa: TÉCNICO EN SERVICIOS DE RESTAURANTE Y BAR 

Competencia: SERVICIO DE ALIMENTOS Y BEBIDAS 

 

NOMBRE COMPLETO DOCUMENTO ESTADO  
(CUMPLE / NO CUMPLE) 

OBSERVACIÓN 
(CUANDO NO CUMPLE) 

DAVID FERNANDO SUAREZ 
BUITRAGO 

80245715 CUMPLE 
 

 

 

Número de vacante: 65571 

Programa: TÉCNICO EN COCINA 

Competencia: PREPARACION DE ALIMENTOS 

 

NOMBRE COMPLETO DOCUMENTO ESTADO  
(CUMPLE / NO CUMPLE) 

OBSERVACIÓN 
(CUANDO NO CUMPLE) 

ALEJANDRA BUSTOS BOHORQUEZ 1072704374 CUMPLE  

YISELL DANIELA GAVIRIA PARDO 1000792861 NO CUMPLE 

No adjunta ningún 
tipo de experiencia 

técnica mínima 
requerida en el 

perfil 

OSCAR EDUARDO GALVIS PEÑA 79621929 NO CUMPLE 

No adjunta ningún 
tipo de experiencia 

técnica mínima 
requerida en el 

perfil 

DANIEL RINCON CARDENAS 80187200 NO CUMPLE 
Los certificados 

laborales no tienen 
funciones, para 
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validar la 
experiencia técnica 

EMIRO ANDRES MORA CALDAS 8485848 NO CUMPLE 

Los certificados 
laborales no tienen 
funciones, ni fecha 

de inicio y 
terminación, para 

validar la 
experiencia técnica 

JEINY JOHANA PACHON 
IZQUIERDO 

52814548 NO CUMPLE 

Los certificados 
laborales no tienen 

funciones, para 
validar la 

experiencia técnica 

MARIA DEL PILAR ACHURY 
ROMERO 

52528896 NO CUMPLE 
No tiene 

documentos 
adjuntos 

DEILY ALEXANDRA JACOBO 
ALBARRACIN 

1030616120 CUMPLE 
 

GUSTAVO IGNACIO GUZMAN 
VASQUEZ 

79573753 CUMPLE 
 

EDUAR ENRIQUE LEYTON 
ARCINIEGAS 

1012377246 
CUMPLE  

 

 

Número de vacante: 69384 

Programa: TÉCNICO EN COCINA 

Competencia: DESARROLLO DE PROCESOS COMUNICATIVOS 

 

NOMBRE COMPLETO DOCUMENTO ESTADO  
(CUMPLE / NO CUMPLE) 

OBSERVACIÓN 
(CUANDO NO CUMPLE) 

JHORDAN STIVEN ZABALA RAMOS 1030635556 NO CUMPLE 

No cumple con la 
educación formal 
mínima del perfil 

requerido - 
Profesional en 
Gastronomía y 

solicita profesional 
en comunicación 

MANUEL FELIPE PINTO 
CASTELLANOS 

1053334793 NO CUMPLE 

No tiene 
experiencia en 

docencia, 
formación 

profesional y/o 
formación para el 
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trabajo con 
funciones 

 

 

Número de vacante: 65588 

Programa: COCINA BÁSICA NIVEL 1 

Competencia: PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL CLIENTE. (EQUIVALE A LA 

NORMA NTS USNA 001 DEL MINCOMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO) 

 

NOMBRE COMPLETO DOCUMENTO ESTADO  
(CUMPLE / NO CUMPLE) 

OBSERVACIÓN 
(CUANDO NO CUMPLE) 

JEFERSON STIVEN ROJAS DAZA 1032678502 NO CUMPLE 

No cumple porque 
no tienen ningún 

título de educación 
formal relacionado 

con perfil 

 

 

Número de vacante: 69290 

Programa: SERVICIO AL CLIENTE MESA Y BAR 

Competencia: SERVIR A LOS CLIENTES DE ACUERDO A LOS ESTÁNDARES ESTABLECIDOS (EQUIVALE A 

LA NORMA NTS USNA 002 DEL MINCOMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO) 

 

NOMBRE COMPLETO DOCUMENTO ESTADO  
(CUMPLE / NO CUMPLE) 

OBSERVACIÓN 
(CUANDO NO CUMPLE) 

NO SE POSTULÓ NADIE    

 

 

Número de vacante: 64800 

Programa: TECNICO EN ELABORACION DE PRODUCTOS ALIMENTICIOS (ARTICULACIÓN) 

Competencia: PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS 

 

NOMBRE COMPLETO DOCUMENTO ESTADO  
(CUMPLE / NO CUMPLE) 

OBSERVACIÓN 
(CUANDO NO CUMPLE) 

MARIA CRISTINA ORTEGA DIAZ 25290343 NO CUMPLE 

No tiene 
experiencia 

docente 
soportada, se 

requiere mínimo 
12 meses 

ALEXANDRA MARCELA PERDOMO 
MARTINEZ 

52763400 NO CUMPLE 
Los certificados 

laborales no tienen 
funciones, para 
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validar la 
experiencia técnica 

YANELYS GUERRA PEREZ 26035510 CUMPLE  

 

Número de vacante: 64799 

Programa: TECNICO EN PANIFICACION 

Competencia: EJERCER DERECHOS FUNDAMENTALES DEL TRABAJO EN EL MARCO DE LA 

CONSTITUCIÓN POLÍTICA Y LOS CONVENIOS INTERNACIONALES. 

 

NOMBRE COMPLETO DOCUMENTO ESTADO  
(CUMPLE / NO CUMPLE) 

OBSERVACIÓN 
(CUANDO NO CUMPLE) 

NO SE POSTULÓ NADIE    

 

 

Número de vacante: 69288 

Programa: TECNICO EN PANIFICACION 

Competencia: PROTECCIÓN PARA LA SALUD Y EL MEDIO AMBIENTE 

 

NOMBRE COMPLETO DOCUMENTO ESTADO  
(CUMPLE / NO CUMPLE) 

OBSERVACIÓN 
(CUANDO NO CUMPLE) 

NO SE POSTULÓ NADIE    

 

Número de vacante: 64797 

Programa: TECNICO EN PANIFICACION 

Competencia: APLICACIÓN DE TÉCNICAS PARA LA ELABORACIÓN DE PRODUCTOS DE PANIFICACIÓN 

 

NOMBRE COMPLETO DOCUMENTO ESTADO  
(CUMPLE / NO CUMPLE) 

OBSERVACIÓN 
(CUANDO NO CUMPLE) 

NO SE POSTULÓ NADIE    
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CONCLUSIONES 

 

Se realizó la verificación de 21 hojas de vida, de las cuales se preseleccionarán 6 aspirantes como se 

describe a continuación, con estado CUMPLE: 

 

Número de vacante: 65597 

Programa: TÉCNICO EN SERVICIOS DE RESTAURANTE Y BAR 

Competencia: SERVICIO DE ALIMENTOS Y BEBIDAS 

 

PROGRAMA 
NUMERO DE 

CONVOCATORIA 
NOMBRE DOCUMENTO 

PORCETAJE 
VALORACIÓN 

TÉCNICO EN 

SERVICIOS DE 

RESTAURANTE Y 

BAR 

 

65597 

DAVID 
FERNANDO 

SUAREZ 
BUITRAGO 

80245715 46.67% 

 
 

Número de vacante: 65571 

Programa: TÉCNICO EN COCINA 

Competencia: PREPARACION DE ALIMENTOS 

 

PROGRAMA 
NUMERO DE 

CONVOCATORIA 
NOMBRE DOCUMENTO 

PORCETAJE 
VALORACIÓN 

TÉCNICO EN 
COCINA 

65571 
ALEJANDRA 

BUSTOS 
BOHORQUEZ 

1072704374 26.67% 

TÉCNICO EN 
COCINA 

65571 

DEILY 
ALEXANDRA 

JACOBO 
ALBARRACIN 

1030616120 46.67% 

TÉCNICO EN 
COCINA 

65571 

GUSTAVO 
IGNACIO 
GUZMAN 
VASQUEZ 

79573753 26.67% 

TÉCNICO EN 
COCINA 

65571 
EDUAR ENRIQUE 

LEYTON 
ARCINIEGAS 

1012377246 33.33% 
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Número de vacante: 64800 

Programa: TECNICO EN ELABORACION DE PRODUCTOS ALIMENTICIOS (ARTICULACIÓN) 

Competencia: PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS 

 

PROGRAMA 
NUMERO DE 

CONVOCATORIA 
NOMBRE DOCUMENTO 

PORCETAJE 
VALORACIÓN 

TECNICO EN 
ELABORACION DE 

PRODUCTOS 
ALIMENTICIOS 

64800 
YANELYS 

GUERRA PEREZ 
26035510 33.33% 

 
 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Informar a las áreas 

correspondientes 
18/12/2025 

Nombre completo – 

Coordinador 

Académico de Carlos 

Javier González 

Navarrete 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES (COMITÉ DE VERIFICACIÓN)  

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Edwin Alberto 

Peña Triviño 

Coordinador 

Académico 

de Servicios 

Hoteleros y 

Turísticos. 

SI N/A 

 

María Consuelo 

Carmona 

González 

 

Coordinación de 

Bebidas y 

Alimentos/ CNHTA 

SI N/A 

 

Blanca Esperanza 

Rubiano Rangel 

 

Coordinación de 

Bebidas y 

Alimentos/ CNHTA 

SI N/A 
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Cesar Augusto 

Perdomo 

Vanegas 

 

Coordinación de 

Bebidas y 

Alimentos/ CNHTA 

SI N/A 

 
Fernando 

Castellanos 

Forero 

Bilingüismo 

CNTHA 
SI N/A 

 

 
Representante de 

aprendices 
SI N/A 

 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

 

1. Plantilla Evaluación Perfiles Instructor 2026 

2. Formato: GOR-F-085RegistrodeAsistenciaV02  
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
 

REGISTRO DE ASISTENCIA / DÍA 18 DEL MES DE DICIEMBRE DEL AÑO 2025 

OBJETIVO (S) Determinar el cumplimiento de requisitos mínimos de los perfiles a contratar a través de banco de Instructores 2026 de la Agencia Pública de Empleo SENA, contemplados en la 

Circular No. 3-2025-000233 del 24 de octubre de 2025. 

No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO 
PLANTA 

 
CONTRATISTA 

OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT. 
AUTORIZA 

GRABACIÓN 
FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 
Carlos Javier González 

Navarrete 
79547847 X   

Coordinador 
Académico 
Bebidas y 

Alimentos / 
CNHTA 

cjgonzalez@sena.edu.co 3507272223 N.A. 

 

2 Edwin Alberto Peña Triviño 1013584977 X   

Coordinación 
Servicios 

Hoteleros y 
Turísticos SENA 

CNHTA 

epenat@sena.edu.co 3167773883 N.A. 
 

3 
María Consuelo Carmona 

González 
51918547 X   

Coordinación 
de Bebidas y 
Alimentos/ 

CNHTA 

macocarmona@sena.edu.co 3134801029 N.A. 

 

4 
Blanca Esperanza Rubiano 

Rangel 
52956256 X   

Coordinación 
de Bebidas y 
Alimentos/ 

CNHTA 

brubianor@sena.edu.co 3134610826 N.A. 

 

4 
Cesar Augusto Perdomo 

Vanegas 
80072153 X   

Coordinación 
de Bebidas y 
Alimentos/ 

CNHTA 

perdomov@sena.edu.co 3202929609 N.A. 

 

5 
Fernando Castellanos 

Forero 
83229544 X   

Profesional 
Bilingüismo 

SENA CNHTA. 
fecastellanosf@sena.edu.co 3160515900 N.A.  

6 
Shirly Jakbleidy Salinas 

Parra 
1095485114   X 

Aprendiz 
Representante 
de aprendices 

shirly_salinas@soy.sena.edu.
co 

3222328476 N.A. 
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